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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PHU THO Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 72/2025/QD-UBND Phii Tho, ngay 22 thang 10 nam 2025
QUYET PINH

Quy dinh diic diém Kinh té - k§ thuit ciia dich vu theo yéu cau
lién quan dén viéc cong chirng trén dia ban tinh Phii The

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phirong sé 72/2025/0H15;

Can cir Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt s6 64/2025/0H15 dwoc
sika doi, bé sung boi Ludt so 87/2025/0H15;

Can cir Ludt Céng chirng sé 46/2024/QH15;

Can cir Ludt Gid s6 16/2023/QH15;

Can cir Nghi dinh sé 104/2025/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2025 cia Chinh
phii quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt Cong chirng;

Can cir Nghi dinh s6 85/2024/ND-CP ngay 10 thing 7 nam 2024 ciia Chinh
phii quy dinh chi tiét mét s6 diéu cia Ludt Gid,

Theo dé nghi cia Gidm déc So Tw phdp tai To trinh s6 1296/TTr-STP ngay 06
thang 10 nam 2025,

Uy ban nhén dan ban hanh Quyét dinh quy dinh vé ddc diém kinh té - ky thudt
cua dich vu theo yéu cau lién quan dén viéc cong chung trén dia ban tinh Phu Tho.

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quyét dinh nay quy dinh dic diém kinh té - k¥ thuat cta dich vu theo yéu cau
lién quan dén viéc cong ching trén dia ban tinh Phu Tho.

Picu 2. Pdi twong ap dung

1. T6 chirc hanh nghé cong ching trén dia ban tinh Phi Tho.

2. Nguoi yéu cau cong chimg.

3. Cac to chirc, ca nhan khac ¢6 lién quan.

Pi¢u 3. Cac dich vu theo yéu ciu lién quan dén viéc cong chirng

1. Soan thao hop déng, giao dich hoac kiém tra, chinh stra hop déng, giao dich
lién quan dén viéc cong chimg.

2. Panh may, in gidy to, van ban.

3. Sao chup gidy to, van ban.

4. Dich gidy to, van ban.
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Piéu 4. Pic diém Kinh té - k§ thuat déi voi soan thio hop dong, giao dich
hoiic kiém tra, chinh sira hop dong, giao dich lién quan dén viéc cong chirng

1. Soan thao hop ddng, giao dich 1a viéc to chirc hanh nghé cong ching soan
thao dy thao hop dong, giao dich dé ghi nhan thoa thuan, quyén va nghia vu cua cc
bén tham gia.

Kiém tra, chinh stra hop dong, giao dich la viéc t6 chirc hanh nghe cong chung
kiém tra ndi dung cua dy thao hop dong, giao dich do nguol yéu cau cong chung
cung cip va chinh sira ndi dung trong du thao dé theo yéu cau.

2. Bic diém kinh té - ky thuat

Viéc soan thao hop ddng, giao dich bao gdm soan thao ndi dung, danh may, in
dbi véi cac loai hop dong, giao dich ma phap luat quy dinh phai cong chimg hoac ca
nhan, t6 chirc tu nguyén yéu cau cong ching.

Dy thao hop dong, giao dich phai bao dam phu hop quy dinh cua phap luat,
khong vi pham diéu cAm cta luat, khong trai dao dirc xa hoi; 601 tuong cua hop dong,
giao dich phai phu hop quy dinh phéap luat va theo ding yéu cau ctia ngudi yéu cau
cong ching.

3. Soan thao, kiém tra, chinh stra hop dong, giao dich lién quan dén cong
chuing bao gom cac loai cu thé sau:

STT Tén goi chi tiét Don vi tinh

Hop dong thuong mai, hgp dong dau tu, hop dong gop von, hop dong hop

tac kinh doanh. Hop dong

Hop déng mua ban tai san; hop déng tdng cho tai san; hop déng dat coc;

hop ddng chuyén nhuong tai san. Hop dong

Hop ddng uy quyén; hop dong thué; hop dong vay; hop ddng muon tai

san; hop dong bao lanh; hop dong cam cb; hop dong thé chip tai san. Hop dong

Hop dong huy bo, sira doi, bo sung, cham dut, thanh 1y hop dong, giao

4 dich. Hop déng
5 |Di chtc. Van ban
6 |Van ban phan chia di san. Vian ban
7 |Gidy tiy quyén; vin ban tir chdi nhan di san. Vian ban

Vin ban thoa thudn lién quan dén hon nhan va gia dinh (phén chia tai san
8 (chung, nhap tai san riéng vao khdi tai san chung, vian ban vé ché do tai san| Van ban
v, chong theo thoa thuan).

Hop dong/

9 |Céc loai hgp dong, giao dich khac theo quy dinh phép luit. Giao dich

Diéu 5. Pic diém kinh té - k§ thuat ddi véi danh may, in gidy to, viin ban
lién quan dén viéc cong chirng
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1. Panh may vin ban lién quan dén viéc cong chung 1a viée td chirc hanh nghé
cong chimg thuc hién nhdp vin ban di c6 sdn vao may tinh, do ngudi yéu cau cong
chung cung cap, chinh sira hinh thirc va in theo yéu cau.

In gidy t0, vin ban 1a viéc t6 chirc hanh nghé cong ching tiép nhan file van ban
da c6 sin do ngudi yéu cau cong chimg cung cip, chinh stra hinh thirc va in ra theo sb
lwong yéu cau.

Don vi tinh: Trang A4/A3.

2. bic diém kinh té - ky thuat

Viéc danh may van ban phai c6 ndi dung lién quan dén viéc cong chimg. T6
chtrc hanh nghé cong chtng phai chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cia ndi dung vian
ban theo dung mau nguoi yéu cau cong chimg cung cap, trong trudng hop phat hién
sai st trong van ban dugc cung cdp, phai trao doi va duge su dong ¥ cua ngudi yéu
cau cong chimg. T chirc hanh nghé céng chimg c6 quyén tir chdi trong trudng hop
van ban dugc cung cip khong lién quan dén viéc cong ching.

Vin ban d danh may duoc trinh bay trén kho gidy A4, tinh theo trang, phong
chir tiéng Viét Times New Roman, b ma ky tu Unicode theo Tiéu chuan Viét Nam
TCVN 6909:2001, mau den. C& chir va kiéu chir theo quy dinh cu thé cho ting yéu to
thé thirc.

3. Thé thire, k¥ thuat trinh bay vin ban duogc thyc hién theo quy dinh cta phap
luat.

Diéu 6. Pic diém kinh té - k§ thuit ddi véi sao chup gidy to, viin ban lién
quan dén viéc cong chirng

1. Sao chup gidy to, van ban lién quan dén viéc cong chung 13 viée t6 chirc
hanh nghé cong ching thuc hién sao chup toan bd ndi dung vin ban bang may
photocopy/may scan tir ban gidy sang ban gidy hodc ban gidy sang ban dién tir, tao ra
cac ban sao gidng voi ban chinh theo yéu cau ctia ngudi cong ching.

2. bic diém kinh té - k¥ thuat

Viéc sao chup giéy t, van ban chi duoc thuc hién ddi véi cac giéy to, van ban
c6 noi dung lién quan dén viéc cong chimg. T6 chirc hanh nghé cong chimg phai tir
chéi trong truong hop gidy to vin ban duoc cung cap khong lién quan dén viéc cong
chung. Sao chup gidy to, vin ban duoc tinh theo trang ciia vin ban goc.

Picu 7. Pic diém Kinh té - k§ thuat doi voi dich gidy to, vin ban lién quan
dén viéc cong chirng

1. Dich gidy to, van ban 13 viéc ngudi dich thuc hién dich gidy to, vin ban tir
tiéng Viét sang tiéng nudc ngoai hodc tir tiéng nudc ngodi sang tiéng Viét dé cong
chung.

2. Dic diém kinh té - k¥ thuat
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Ban dich chi duoc chép nhan chirng thuc chitr ky nguoi dich khi duogc dich bot
ngudi dich 13 cong tac vién dich thuat cta to chirc hanh nghé cong ching. Ngudi dich
phai ky vao timg trang cua ban dich va phai chiu trach nhiém d6i voi t6 chirc hanh
nghé cong chung vé tinh chinh x4c, pht hop cia ndi dung ban dich do minh thyc
hién. Viéc dich bao gém ca dich, danh may, in an, sao chup.

3. Dich giay to, van ban bao gom cac loai cong viéc cu thé sau

STT Tén goi Pon vi tinh

1. | Dich gidy to, vin ban tur tiéng nudc ngoai sang
tiéng Viét hodc tir tiéng Viét sang tiéng nudc
ngoai

o3 Cép thém ban dich (tr ban dich da dugc cong
ching trude do)

Trang ban goc

Ban

Picu 8. Hiéu lwc thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngdy 04 thang 11 ndm 2025 va thay thé Quyét
dinh sb 45/2025/QD-UBND ngay 23/5/2025 ctia UBND tinh Hoa Binh ban hanh quy
dinh dic diém kinh té - k¥ thuat ciia dich vu theo yéu cau lién quan dén viéc cong
ching trén dia ban tinh Hoa Binh.

Pi¢u 9. Trach nhiém thi hanh
1. Céc to chirc hanh nghé cong chimg trén dia ban tinh c6 trach nhiém:

a) Can ctr dic diém kinh té - k¥ thuat ctia dich vu theo yéu cau lién quan dén
viéc cong chung trén dia ban tinh duoc quy dinh tai Quyét dinh nay, td chtrc hanh
nghé cong chimg duoc lua chon c6 trach nhiém 1ap phuong an gia ddi véi dich vu
theo yéu cau lién quan dén viéc cong ching ciia to chirc minh dé trinh S¢ Tu phap
tham dinh, tham muu Uy ban nhan dan tinh ban hanh gia toi da ddi voi dich vu theo
yéu cau lién quan dén viéc cong ching trén dia ban tinh theo quy dinh ctia phép luat.

b) Ra soat, kién nghi S& Tu phap xem xét, tham muu Uy ban nhan déan tinh
xem xét, diéu chinh dic diém kinh té - k§ thuat cta dich vu theo yéu cau lién quan
dén viéc cong chimg khi c¢6 co s, can ctr cho rang cac dic diém kinh té - k§ thuat
quy dinh tai Quyét dinh nay khong con phu hop.

2. S& Tu phép c6 trach nhiém:

a) Chu tri, phdi hop vdi cac co quan, to chire ¢o lién quan tham muu Uy ban
nhan dén tinh lya chon, huéng dan céac t6 chirc hanh nghé cong chimg 1ap phuong an
gia dbi v6i dich vu theo yéu cau lién quan dén viéc cong chung; thim dinh, tham
muu Uy ban nhan dan tinh ban hanh gié t6i da d6i v6i dich vu theo yéu cau lién quan
dén viec cong ching trén dia ban tinh ddm béo trinh tu, thu tuc theo quy dinh.
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b) Theo ddi, ra so4t, tiép nhan cac kién nghi phu hop; kip thoi tong hop, tham
muu Uy ban nhan dan tinh xem xét, diéu chinh dic diém kinh té - ky thuat cua dich
vu theo yéu cau lién quan dén viéc cong chimg theo quy dinh cta phép lut.

¢) Chu tri phdi hop voi cic co quan, to chire ¢o lién quan huéng dan kiém tra
viéc trién khai va to churc thuc hién Quyét dinh nay.

3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh, Giam déc S& Tu phap, cac to chic
hanh nghé coéng ching trén dia ban tinh va cac co quan, to chirc, ca nhan c6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BANQNHAN DAN
KT.CHU TICH
PHO CHU TICH

Phung Thi Kim Nga



